
ISTRUZIONI ALL’UTILIZZO DELLE FUNZIONALITA’ DEL 
PORTALE CONSORTILE 

La registrazione deve avvenire sul sito www.cbbg.it - Portale avvisi di pagamento – Accedi all’area 
personale – Accesso Area Personale o al seguente link 

https://avvisi.cbbg.it/cms/homepage.aspx  

Le modalità di REGISTRAZIONE al portale sono tre: 

1. ACCESSO TRAMITE SPID 

Cliccare sul bottone SPID, poi sul pulsante "Entra con SPID" e seguire le istruzioni di accesso 
del proprio gestore SPID. 

Effettuando l'accesso LA PRIMA VOLTA, l'e-mail DI REGISTRAZIONE A SPID verrà 
utilizzata come modalità di invio degli avvisi e solleciti di pagamento anche per gli anni 
successivi. 

2. ACCESSO TRAMITE CIE 

Cliccare sul bottone CIE, poi sul pulsante "Entra con CIE" e seguire le istruzioni di accesso. 

Effettuando l'accesso LA PRIMA VOLTA, È OBBLIGATORIO INSERIRE l'e-mail che 
verrà utilizzata come modalità di invio degli avvisi e solleciti di pagamento anche per 
gli anni successivi. 

Con l’accesso tramite CIE è necessario dare conferma cliccando sul link che verrà inviato 
all'indirizzo mail inserito (non pec). 

 

3. Registrandosi con e-mail e password: 

Cliccare sul pulsante REGISTRATI 

http://www.cbbg.it/
https://avvisi.cbbg.it/cms/homepage.aspx
https://avvisi.cbbg.it/cms/iscrizione.aspx


 

  

L’accesso tramite SPID o CIE aggancia direttamente la posizione contributiva (avviso di 
pagamento) attraverso il codice fiscale. 

Con l’accesso tramite registrazione si devono inserire i dati richiesti e poi è necessario dare 
conferma cliccando sul link che verrà inviato all'indirizzo mail inserito (non pec). 

 

Dopo l’inserimento delle credenziali si dovrà richiedere il codice OTP cliccando il pulsante INVIA 
OTP e poi confermare l’accesso inserendo il codice OTP ricevuto via mail cliccando il pulsante 
COMPLETA L’ACCESSO. 



 

Successivamente si deve agganciare la posizione contributiva inserendo oltre al codice fiscale 
anche il numero di riferimento consortile che si trova sul frontespizio in alto a destra dell'avviso di 
pagamento, anche di anni precedenti, e flaggando le due opzioni sottostanti: 

 

Per tutte le modalità di registrazione, questa operazione deve essere ripetuta tante volte quanti sono 
gli avvisi di pagamento, anche di altre persone, da agganciare alla registrazione appena effettuata. 

 

MODALITA’ INVIO MAIL / CARTACEO 

Al momento della registrazione viene impostato, di default, l’invio via mail. Se si volesse 
modificare la tipologia e riceverlo cartaceo, all'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel 
riquadro blu che indica la propria posizione contributiva.  

Attenzione!!! La modalità di invio da mail a cartaceo NON è modificabile se si è iscritti a Inad. 

 

scegliere poi l’opzione Ricezione Avviso e modificare la scelta. 



 

 

 

 

MODIFICA PASSWORD  

Nelle impostazioni dell'area personale (pulsante in alto a destra ove indicato il nome) cliccare 
sull’opzione MODIFICA PASSWORD.  

 



Inserire la vecchia e la nuova password. La password casuale viene inviata solo in caso di 
smarrimento della propria e/o di richiesta di una nuova. 

 

MODIFICA INDIRIZZO MAIL 

Nelle impostazioni dell'area personale (pulsante in alto a destra ove indicato il nome) cliccare 
sull’opzione IMPOSTAZIONI.  

 

 



si può scegliere di modificare un indirizzo mail normale o inserire anche un indirizzo di posta 
certificata PEC. La modifica sarà effettiva solo dopo aver confermato cliccando il link della mail che 
verrà inviata dal sistema e visibile all’accesso successivo al portale. 

Attenzione!!! Modifica da mail a cartaceo non possibile se iscritti a Inad. 

 

VERIFICA IBAN IN CASO DI ADDEBITO AUTOMATICO IN CONTO CORRENTE 

All'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel riquadro blu che indica la propria posizione 
contributiva. 

 

 

scegliere poi l’opzione Dettagli.  

 



Nella riga Modalità di pagamento dell’avviso, se presente il Sepa, è indicato l’Iban e l’intestato del 
conto di addebito del contributo consortile. 

 

STAMPA DELLA RICEVUTA AI FINI FISCALI 

All'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel riquadro blu che indica la propria posizione 
contributiva  

 

Apparirà un elenco di avvisi divisi per anno e in fondo alla riga a destra in base all'anno prescelto, si 
dovrà cliccare sul pulsante a forma di coccarda. 

 



RISTAMPA DELL’AVVISO / SOLLECITO - DEL DETTAGLIO DEGLI IMMOBILI - DEL MODULO 
SEPA 

All'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel riquadro blu che indica la propria posizione 
contributiva  

 

Apparirà un elenco di avvisi divisi per anno e in fondo alla riga a destra in base all'anno prescelto, si 
dovrà cliccare sul pulsante a forma di foglio a4. 

 

Apparirà questo riquadro: 

 



Cliccare sull’opzione desiderata. 

Nel caso l’avviso non venga corrisposto non è più possibile pagarlo in quanto viene emesso 
il sollecito; pertanto, la videata che si presenterà è la seguente: 

 

 

È necessario cliccare sull’icona   e ristampare il sollecito. 

 

AVERE INFO SULLO STATO DEI PAGAMENTI 

All'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel riquadro blu che indica la propria posizione 
contributiva  

 

Apparirà un elenco di avvisi divisi per anno.  



 

Questa la relativa Legenda: 

 

Per i contributi dal 2021 non corrisposti e quindi cartellati all’Agenzia delle Entrate Riscossione è 
possibile verificare i pagamenti attraverso il pulsante CARTELLE posto all’interno della posizione 
contributiva: 

 

Si aprirà una pagina dove verranno visualizzate le informazioni relative al carico dell’importo e 
all’eventuale pagamento effettuato all’Agenzia delle Entrate Riscossione: 

 

Inoltre, cliccando sul pulsante Paga Online, si potranno pagare tutti i contributi NON CARTELLATI 
non ancora corrisposti. 

 



 

CANCELLAZIONE POSIZIONE CONTRIBUTIVA DAL PORTALE 

All'interno dell'area personale, è necessario cliccare nel riquadro blu che indica la propria posizione 
contributiva  

 

scegliere poi l’opzione Dettagli.  

 

e poi cliccare nel riquadro: 

 

E poi confermare. 

 

 



CANCELLAZIONE REGISTRAZIONE DAL PORTALE 

Nelle impostazioni dell'area personale (pulsante in alto a destra ove indicato il nome) cliccare 
sull’opzione CANCELLA  

 

Successivamente è necessario confermare la cancellazione del profilo: 
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